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Wortschatz Organisation und Struktur in 

der Kita 

A 

das Angebot, -e (Subst.) 

• Definition: Die verschiedenen Leistungen und Programme, die eine Kita für Kinder 
und Eltern anbietet 

• Beispiel: Das Angebot der Kita umfasst Sprachförderung, Bewegungsspiele und 
kreative Workshops. 

B 

betreuen (Verb) 

• Definition: Sich um jemanden kümmern, Verantwortung für jemanden übernehmen 
• Beispiel: Die Erzieherinnen betreuen die Kinder während des gesamten Tagesablaufs. 

die Betreuung (Subst.) 

• Definition: Die Fürsorge und Unterstützung, die einer Person gewährt wird 
• Beispiel: Die Betreuung der Kinder erfolgt durch ausgebildete pädagogische 

Fachkräfte. 

E 

die Einrichtung, -en (Subst.) 

• Definition: Ein Gebäude oder eine Organisation, die eine bestimmte Aufgabe hat 
• Beispiel: Die Kindertageseinrichtung bietet Betreuung für Kinder von 1 bis 6 Jahren. 

H 

der Hort, -e (Subst.) 

• Definition: Eine Betreuungsform für Schulkinder nach der Schule 
• Beispiel: Im Hort werden die Kinder nach der Schule bis zum Nachmittag betreut. 

K 

der Kindergarten, -gärten (Subst.) 
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• Definition: Eine Einrichtung zur Betreuung und Bildung von Kindern im Alter von 3 
bis 6 Jahren 

• Beispiel: Der Kindergarten bietet den Kindern eine Umgebung, in der sie lernen und 
spielen können. 

die Kinderbetreuung (Subst.) 

• Definition: Die professionelle Betreuung von Kindern in Einrichtungen 
• Beispiel: Die Kinderbetreuung ist ein wichtiger Bestandteil der frühkindlichen 

Förderung. 

die Kita, -s (Subst.) 

• Definition: Abkürzung für Kindertagesstätte 
• Beispiel: Die Kita öffnet morgens um 7 Uhr. 

die Krabbelgruppe, -n (Subst.) 

• Definition: Eine Gruppe von Babys und Kleinkindern 
• Beispiel: In der Krabbelgruppe lernen die Kleinsten spielerisch die Welt kennen. 

die Krippe, -n (Subst.) 

• Definition: Eine Betreuungsform für Kinder unter drei Jahren 
• Beispiel: Die Krippe bietet Betreuung für Kinder im Alter von 1 bis 3 Jahren. 

L 

leiten (Verb) 

• Definition: Die Führung und Verantwortung übernehmen 
• Beispiel: Die Erzieherin leitet die Gruppe und organisiert den Tagesablauf. 

die Leitung (Subst.) 

• Definition: Die Führungskraft einer Kita 
• Beispiel: Die Leitung der Kita ist für die Planung und Koordination des Teams 

verantwortlich. 

O 

die Öffentlichkeitsarbeit (Subst.) 

• Definition: Die Pflege der Beziehungen zur Öffentlichkeit 
• Beispiel: Die Leitung der Kita ist auch für die Öffentlichkeitsarbeit verantwortlich. 

ordnen (Verb) 
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• Definition: Etwas in eine bestimmte Reihenfolge bringen 
• Beispiel: Die Erzieherin ordnet die Berichte im Ordner, um den Überblick zu 

behalten. 

der Ordner, - (Subst.) 

• Definition: Ein Behälter zur Ablage von Dokumenten 
• Beispiel: Die Betreuungspläne der Kinder werden in einem Ordner abgelegt. 

die Organisationsstruktur, -en (Subst.) 

• Definition: Die strukturelle Gliederung einer Einrichtung 
• Beispiel: Die Organisationsstruktur der Kita umfasst die pädagogische Arbeit, die 

Verwaltung und die Öffentlichkeitsarbeit. 

P 

die pädagogische Ergänzungskraft, -kräfte (Subst.) 

• Definition: Eine Person, die die pädagogische Fachkraft unterstützt 
• Beispiel: Die pädagogische Ergänzungskraft hilft bei der Planung und Durchführung 

von Aktivitäten. 

die pädagogische Fachkraft, -kräfte (Subst.) 

• Definition: Eine ausgebildete Person im Bereich der Pädagogik 
• Beispiel: Die pädagogische Fachkraft ist für die Bildung und Betreuung der Kinder 

verantwortlich. 

die Planung (Subst.) 

• Definition: Das Erstellen von Konzepten für zukünftige Abläufe 
• Beispiel: Die Planung des Tagesablaufs ist eine wichtige Aufgabe der Leitung. 

S 

sortieren (Verb) 

• Definition: Etwas nach bestimmten Kriterien ordnen 
• Beispiel: Die Erzieherin sortiert das Bastelmaterial nach Farben. 

die stellvertretende Leitung (Subst.) 

• Definition: Vertretung der Kita-Leitung 
• Beispiel: Die stellvertretende Leitung übernimmt die Aufgaben, wenn die Leitung nicht 

anwesend ist. 
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T 

der Kita-Träger, - (Subst.) 

• Definition: Verantwortliche Organisation für die Kita 
• Beispiel: Der Kita-Träger ist für die Finanzierung und den Betrieb der Einrichtung 

verantwortlich. 

V 

die Verwaltung (Subst.) 

• Definition: Organisatorische Abteilung der Kita 
• Beispiel: Die Verwaltung ist für die Anmeldung der Kinder und die Abrechnung der 

Beiträge verantwortlich. 

 


