LERNBLATT Funktionsverbgefiige (FVG)

Worum geht

es?

Ein Funktionsverbgefiige (kurz: FVG) ist eine feste Verbindung aus einem Nomen und
einem Verb, bei der das Verb seine eigentliche Bedeutung verliert. Die Hauptbedeutung
steckt im Nomen.

Beispiel:

Funktionsverbgefiige Einfaches Verb
eine Entscheidung treffen = entscheiden

ein Gesprich fithren

Hilfe leisten

= sprechen

= helfen

Sie sehen: Das Verb ,, treffen"” bedeutet hier nicht ,,treffen" im wortlichen Sinn — es hat nur
eine grammatische Funktion. Deshalb heif3t es Funktionsverb.

Funktionsverbgefiige klingen formell und professionell. Sie sind auf B2-Niveau besonders

wichtig fiir Berichte, Konzepte, Elternbriefe und Bewerbungen.

b4 Faustregel: FVG = Nomen (Hauptbedeutung) + Funktionsverb (grammatische Funktion).

Sie wirken professioneller als das einfache Verb.

@ FUNKTIONSVERBGEFUGE (FVG) vs. EINFACHES VERB

Ein Funktionsverbgefiige besteht aus einem Nomen (Hauptbedeutung) und einem Funktionsverb

(grammatische Funktion). Die Hauptbedeutung steckt im Nomen.

Funktionsverbgefiige (formell / professionell)

Nomen + Funktionsverb

MERKE:
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eine Entscheidung treffen

Die Leitung muss eine Entscheidung
uber den Ausflug treffen.

ein Gesprich fiihren

Die Leitung fiihrt ein Gesprach
mit den Eltern.

Hilfe leisten

Wir leisten den neuen Eltern
Hilfe bei der Eingewdhnung.

Riicksicht nehmen
Bitte nehmen Sie Rucksicht auf
die Schlafzeiten der Kinder.

Verantwortung iibernehmen
Der Praktikant Gbernimmt
Verantwortung fiir die Gruppe.
einen Vorschlag machen

Die Eltern machten einen Vorschlag
fir den Wochenplan,

com

Einfaches Verb (neutral / Alltagssprache)

Beide Formen sind richtig! Aber das Funktionsverbgefiige ‘
klingt professioneller und ist typisch fir die Schriftsprache.

Beispiel im Alltag (gesprochen):
Wir helfen dem Kind.

ein Verb

entscheiden

Die Leitung muss uber den
Ausflug entscheiden.

sprechen
Die Leitung spricht mit
den Eltern.

helfen

Wir helfen den neuen Eltern
bei der Eingewdhnung.

achtsam sein / Riicksicht nehmen
Bitte seien Sie achtsam auf

die Schlafzeiten der Kinder.

verantwortlich sein
Der Praktikant ist verantwortlich
fur die Gruppe.

vorschlagen
Die Eltern schlugen etwas fur

den Wochenplan vor.

Vladislava Ivanova
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Faus:negel:
Klingt professionellert

WAS IST EIN FVG?

+ Das Nomen trigt die Hauptbedeutung.
« Das Verb hat eine grammatische Funktion

(sein Inhalt ist schwach).

+ Man kann es oft durch ein einfaches

Verb ersetzen.

WARUM FVG VERWENDEN?

77 Klingen formeller und professioneller
als einfache Verben.

¥ Wichtig fir Berichte, Konzepte,
Elternbriefe und Bewerbungen.

% Zeigen ein hoheres Sprachniveau (B2).

WEITERE BEISPIELE

einen Plan machen - planen

eine Frage stellen - fragen
Bescheid geben - informieren
in Kontakt treten = kontaktieren
zur Verfigung stehen - verfigbar sein

in Gang bringen

Beispiel im Bericht (schriftlich):
Wir leisten dem Kind Unterstitzung.

info@kita-job.com

= Nomen (Bedeutung)

+ Funktionsv-rb (Funktion)

= starten / beginnen
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1. Wie erkenne ich ein Funktionsverbgefiige?

Ein FVG erkennen Sie daran, dass:

1. das Nomen die Hauptbedeutung trigt (Entscheidung, Gesprich, Hilfe ...)
2. das Verb fast bedeutungslos ist (treffen, fithren, leisten ...)
3. man es oft durch ein einfaches Verb ersetzen kann

Vergleich: FVG vs. einfaches Verb

Funktionsverbgefiige (formell) Einfaches Verb (neutral)

eine Entscheidung treffen
einen Vorschlag machen
ein Gesprich fithren
Hilfe leisten

Riicksicht nehmen

Verantwortung iitbernehmen

in Gang bringen

. B2-Tipp:

entscheiden

vorschlagen

sprechen

helfen

riicksichtsvoll sein

verantwortlich sein

starten / beginnen

Beide Formen sind richtig! Aber das FVG klingt professioneller — ideal fiir schriftliche
Berichte und formelle Gespriche.

2. Die wichtigsten Funktionsverbgefiige im Kita-Alltag

Funktionsverbgefiige

eine Entscheidung
treffen

ein Gesprich fithren
Hilfe leisten
Riicksicht nehmen

einen Vorschlag machen

einen Plan machen

Verantwortung
iibernehmen

Kita-Job Team
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Bedeutung
entscheiden

sich
austauschen

unterstiitzen
achtsam sein

vorschlagen

planen

verantwortlich
sein

Beispiel aus dem Kita-Alltag

Die Leitung muss eine Entscheidung iiber den
Ausflug treffen.

Die Leitung fiihrt ein Gesprich mit den Eltern.

Wir leisten den neuen Eltern Hilfe bei der
Eingewdhnung.

Bitte nehmen Sie Riicksicht auf die Schlafzeiten
der Kinder.

Die Eltern machten einen Vorschlag fiir den
Wochenplan.

Fiir den Ausflug miissen wir einen Plan machen.

Der Praktikant iibernimmt Verantwortung fiir
die Gruppe.
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Funktionsverbgefiige Bedeutung

in Gang bringen etwas starten

Gang.
eine Frage stellen fragen Die Mutter stellt eine Frage zur Eingewohnung.
Bescheid geben informieren Bitte geben Sie uns rechtzeitig Bescheid.
in Kontakt treten kontaktieren Wir treten mit den Eltern in Kontakt.

Beispiel aus dem Kita-Alltag
Die Erzieher brachten das Bastelprojekt in

zur Verfiigung stehen  verfiigbar sein Ich stehe fiir Fragen zur Verfiigung.

3. Die wichtigsten Funktionsverben und ihre Bedeutung

Die Funktionsverben lassen sich nach ihrer grammatischen Bedeutung ordnen:

@ Beginn / Veriinderung (etwas startet)

Funktionsverb
bringen
kommen
setzen

Beispiel
in Gang bringen, zur Sprache bringen

in Gang kommen, zur Ruhe kommen, in Frage kommen

in Bewegung setzen, in Kenntnis setzen

@ Zustand (etwas besteht / dauert an)

Funktionsverb
stehen
sein

Beispiel
zur Verfiigung stehen, in Kontakt stehen
in Gefahr sein, in Ordnung sein

¢ Handlung / Tun (jemand tut etwas)

Funktionsverb
machen
treffen

fiihren

leisten
nehmen
stellen
iibernehmen
geben

Kita-Job Team

Beispiel
einen Vorschlag machen, einen Plan machen
eine Entscheidung treffen, eine Wahl treffen
ein Gesprich fiihren
Hilfe leisten, einen Beitrag leisten
Riicksicht nehmen, Abschied nehmen, Platz nehmen
eine Frage stellen, zur Verfligung stellen
Verantwortung libernechmen
Bescheid geben, eine Antwort geben

Vladislava Ivanova

www.kita-job.com Farberstr. 22, 86447 Aindling

Agentur flr Personalvermittlung
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4. Funktionsverbgefiige mit festen Pripositionen

Viele FVG enthalten eine feste Préiposition (in, zur, aufler ...). Diese miissen Sie als feste
Einheit lernen.

Funktionsverbgefiige Bedeutung Beispiel

in Gang bringen starten Wir bringen das Projekt in Gang.

zur Verfiigung stehen verfiigbar sein Ich stehe Ihnen zur Verfiigung.

zur Verfiigung stellen bereitstellen Wir stellen Materialien zur Verfiigung.
in Frage kommen moglich sein Das kommt nicht in Frage.

in Kenntnis setzen informieren ~ Wir setzen Sie in Kenntnis.

zur Sprache bringen thematisieren Wir bringen das Thema zur Sprache.
auller Acht lassen ignorieren Das diirfen wir nicht auler Acht lassen.
in Kontakt treten kontaktieren ~Wir treten mit Thnen in Kontakt.
Riicksicht nehmen auf achten auf ~ Wir nehmen Riicksicht auf die Allergien.

b 4 Wichtig:
Diese festen Prapositionen kdnnen Sie nicht verdndern oder austauschen:

. ,,in Gang bringen"
o X, auf Gang bringen”
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5. Die Stellung im Satz

Im Funktionsverbgefiige stechen Verb und Nomen oft getrennt — das Verb auf Position 2, das
Nomen weiter hinten (Satzklammer, wie bei trennbaren Verben).

Beispiele:

Beispiel
Die Leitung trifft heute eine wichtige Entscheidung.
Wir leisten den Eltern gerne Hilfe.
Der Praktikant iibernimmt fiir die Gruppe Verantwortung.
Ich stehe Thnen jederzeit zur Verfiigung.

b 4 Wichtig:

Das Funktionsverb steht auf Position 2, das Nomen riickt ans Satzende (oder kurz davor).

6. Die Verneinung von Funktionsverbgefiigen

Bei der Verneinung verneinen Sie meistens das Nomen mit ,, kein” (weil es oft ohne Artikel
oder mit unbestimmtem Artikel steht).

Positiv Verneint
Wir machen einen Plan. Wir machen keinen Plan.
Die Leitung trifft eine Entscheidung. Die Leitung trifft keine Entscheidung.
Ich stelle eine Frage. Ich stelle keine Frage.

 Bei festen Pripositionen mit ,,nicht'":

Positiv Verneint
Das kommt in Frage. Das kommt nicht in Frage.
Wir lassen das auBBer Acht. Wir lassen das nicht aufler Acht.

7. B2-Spezial: FVG in Berichten und Bewerbungen

Funktionsverbgefiige sind ein Zeichen fiir gehobenes, professionelles Deutsch. Verwenden
Sie sie gezielt in der Schriftsprache.

In Berichten und Dokumentationen:
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Beispiel
,Wir haben eine Entscheidung iiber das neue Konzept getroffen."
,Das Team hat das Projekt erfolgreich in Gang gebracht."
,,Wir nehmen Riicksicht auf die individuellen Bediirfnisse der Kinder.'

In Bewerbungen:

Beispiel
,Ich iibernehme gerne Verantwortung fiir eine Gruppe."
,Ich stehe ab September zur Verfiigung."
,Ich lege grofBen Wert auf eine gute Zusammenarbeit."

In Elternbriefen:

Beispiel
,,Bitte geben Sie uns rechtzeitig Bescheid."
,,Wir stehen Thnen fiir Fragen jederzeit zur Verfiigung."
,» Wir mochten ein Gesprach mit Thnen fithren."

ul Ubersicht: Die wichtigsten FVG auf einen Blick

Funktionsverbgefiige = einfaches Verb
eine Entscheidung treffen  entscheiden
einen Vorschlag machen  vorschlagen

ein Gesprich fiihren sprechen
Hilfe leisten helfen
Riicksicht nehmen achten

Verantwortung libernehmen verantworten

eine Frage stellen fragen

Bescheid geben informieren

in Gang bringen starten

zur Verfiigung stehen verfligbar sein

Wert legen auf etwas wichtig finden

"\, Tipps fiir Ihren Kita-Alltag

1. Lernen Sie FVG als feste Einheit — mit Nomen, Verb und (falls vorhanden)

Préiposition:
8
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,,eine Entscheidung treffen" (nicht ,,machen")
,,ein Gesprdch fithren" (nicht ,,machen")

Achten Sie auf das richtige Funktionsverb:
eine Entscheidung — treffen

einen Vorschlag — machen

ein Gespriach — fithren

Hilfe — leisten

In Berichten und Dokumentationen wirken FVG professionell:

,, Wir haben eine Entscheidung getroffen." (statt: ,,Wir haben entschieden.")

In Bewerbungen machen FVG einen guten Eindruck:

., Ich iibernehme gerne Verantwortung."
,,Ich stehe ab sofort zur Verfiigung."

In Elternbriefen klingen FVG hoflich und professionell:

., Wir stehen Ihnen jederzeit zur Verfiigung."
,, Bitte geben Sie uns Bescheid."

Ubertreiben Sie es nicht — im normalen Gesprich klingt das einfache Verb oft

natiirlicher. FVG sind vor allem fiir die Schriftsprache gedacht.

Mini-Ubung zum Schluss

Welches Funktionsverb passt? (treffen / machen / fiihren / leisten / nehmen / iibernehmen)

Aufgabe Losung
eine Entscheidung ......... treffen
einen Vorschlag ......... machen
ein Gespréich ......... filhren
Hilfe ......... leisten
Riicksicht ......... nehmen
Verantwortung ......... iibernehmen

Ersetzen Sie das einfache Verb durch ein FVG:

Kita-Job Team Vladislava Ivanova
www.kita-job.com Farberstr. 22, 86447 Aindling
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'y
Einfaches Verb Funktionsverbgefiige

Die Leitung entscheidet liber den ~ — Die Leitung trifft eine Entscheidung iiber den

Ausflug. Ausflug.

Wir helfen den neuen Eltern. — Wir leisten den neuen Eltern Hilfe.

Die Eltern schlagen einen Termin ~ — Die Eltern machen einen Vorschlag fiir einen

Vor. Termin.

Der Praktikant verantwortet die — Der Praktikant iibernimmt Verantwortung fiir die

Gruppe. Gruppe.

Verneinen Sie:

Positiv Verneint
Wir machen einen Plan. — Wir machen keinen Plan.
Das kommt in Frage. = — Das kommt nicht in Frage.
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